关于在研究生管理信息系统填写开题信息的相关要求
1、 上传的电子版开题报告
1. 开题报告
（1） 上传的开题报告须是开完题根据开题专家的意见修改后且导师审核同意的开题报告；
（2） 上传的电子开题报告后须附上专家开题现场签过字的开题会议记录表扫描件，且开题会议记录表需填写完整（按照下图1-3 页示例扫描上传）
上传开题报告书和会议记录（务必上传附件，签字完整），校内外导师信息填写完整、基地单位名称填写完整、开题时间等所有信息填写完整。
2. 文献综述报告
研究生系统中还需上传电子版综述报告，封面处导师签字系统上传的电子版暂时不需要签字，纸质版需要导师签好字自行保存。
2、 研究生系统中开题界面填写
非灰色字体的均需填写，经费处可以不写，特别是最下方的“论文工作计划进度”以及“参加学位论文选题报告的专家组名单”处务必要填写填写完整。
（1）考核小组意见：填写开题时专家所提意见，最后要有结论性语句（即开题通过）；
（2）导师意见：“同意开题通过”；
（3）论文工作计划：从选题开题、中期考核、完成初稿、预答辩、报查重抽检、送审、答辩等环节填写，以及各环节的指标等信息。
以2025级学生为例：一般是2026年8月15日之前完成开题、2026年11月之前完成中期、2027年1月完成初稿、2027年2月完成预答辩、2027年3月查重、2027年3月报抽检、2027年3月参加校内外盲评、2027年5月正式答辩。
（4）开题专家信息：务必填写完整且准确，专家的职称、学科、专业信息可以在学院官网查询。开题专家为3位，不能多也不能少。
[bookmark: _GoBack]（5）基地导师要参加学生的开题（此处是针对全日制的学生）。
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